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PROJETO DE LEI N° 1972009

Altera os anexos IV e V da Lei Municipal n°
1.627, 15 de maio de 2003, que dispbe sobre a
estrutura organizacional da Cdmara Municipal
de Domingos Martins e revoga integralmente a
Lei Municipal n® 2.136, de 20 de novembro de
2008.

A CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso das atribuigdes legais, Aprova:

Art. 1° Ficam alterados os anexos IV e V da Lei Municipal 1.627, de 15 de maio
de 2003.

Art. 2° Fica integralmente revogada a Lei Municipal n°® 2.136, de 20 de
novembro de 2008, que alterou a Lei 1.627, de 2003.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Sala das Sessdes, 30d¢ marco de 2009.

-~
O'LUIZXROHALING
Vice-Presildente
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EDUARDO JOSE RAMOS
1° Secretério

OSMAR JOSE DE OLIVEIRA
Presidente
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Justificacdo

O projeto de lei, ora apresentado, altera disposi¢des da Lei 1.623/2003, bem como
revoga a Lei n°2.186/2008, que também alterou a Lei 1.623/2003.

Importa ressaltar a premente necessidade de adequagdo da legislago referente aos
cargos de provimento efetivo desta Casa, tendo em vista, o exiguo prazo para a realizagdo do
Concurso Piiblico, conforme dispde o Termo de Ajuste de Conduta firmado entre o Presidente da
Camara e o0 Ministério Pidblico Estadual, que tem como data limite para a total o dia 11 de junho
do corrente ano.

Pela relevincia do exposto, requeremos com a maior brevidade possivel a
aprovagdo do projeto ora apresentado.

Sala das Sessdes, 30 de marco de 2009.
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(0% Av) V4 IN OSMAR JOSE DE OLIVEIRA
Vice-Pregidente Presidente
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EDUARDO JOSE RAMOS
1° Secretario
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ANEXO IV

ESTRUTURA DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Funcio Vagas Escolaridade pré-requisito
Servente 02 ' Ensino fundamental
incompleto
Zelador 01 Ensino fundamental
incompleto
Motorista 01 Ensino fundamental incompleto e CNH “C”
Auxiliar 05 Ensino médio completo
administrativo
Advogado 1 Curso Superior de Direito com registro na OAB
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ANEXO V

ATRIBUICOES TiPICAS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Auxiliar
Administrativo

- Auxiliar nos servicos da Secretaria, sob orienta¢@o do Secretario  Geral Administrativo;
- Controlar as publicagdes e arquivos de leis, decretos, resolugdes, requerimentos e demais atos
da Camara Municipal;
- registrar os atos da Camara em livro proprio;
- lavrar as Atas das Sessdes da Camara, autorizado pelo Secretdrio da Mesa;
- organizar as correspondéncias dos Vereadores;
- Redigir as correspondéncias dos Vereadores, sobre assuntos de menor complexidade,
orientado pelo Secretério Geral Administrativo;
- Agendar os compromissos dos Vereadores;
- organizar os documentos e materiais que devam ser dispostos sobre as mesas dos Vereadores
a0 curso das sessdes da Cimara, bem como recolhé-los ao final;

- organizar as folhas de presenga e de uso da palavra dos Vereadores, passando as mios do
Secretirio da Mesa;

Advogado

_ Assessorar o Presidente e todos os Vereadores em assuntos que merecam avalia¢io juridica;
- representar a Cimara em juizo;

- acompanhar reunides das Comissdes permanentes e temporarias;

- elaborar pareceres técnicos de acordo com a opiniio das Comissdes Permanentes ou
tempordrias;

- emitir opinidio juridica sobre as matérias que passarem pelo crivo das comissGes permanentes;

- ser responsdvel pela politica de interpretagdo juridica da Cémara.

Motorista

- Dirigir veiculos leves da Cimara Municipal, transportando pessoas e materiais, observando as
normas do Cédigo Nacional de Trénsito;

- realizar o registro de safdas e chegadas do veiculo, registrando em ficha prépria os horérios,
quilometragem e percurso realizado para fins de controle;

- verificar as condi¢des de uso do veiculo, com relaggio 4 combustivel, dgua, bateria, pneus,
etc., solicitando as medidas necessérias para seu perfeito funcionamento;

- conservar limpo e polido o veiculo sob sua responsabilidade;

- desempenhar atividades correlatas;

Zelador

- Orientar e observar quanto aos cuidados com a higiene e manutengdo das dependéncias,
méveis e equipamentos da Cimara;

- auxiliar nas tarefas de limpeza;

- abrir e fechar portas e janelas do prédio da Camara;

- acender e apagar luzes da Camara;

- entregar correspondéncias expedidas pela Secretaria Geral Administrativa;

- hastear e arriar as Bandeiras do Brasil, Estado e Municipio;

- solicitar ao Secretrio Geral Administrativo o material de consumo utilizado pela copa;

Servente

- Preparar café, chd e outros, € servir aos vereadores, servidores e visitantes;
- executar tarefas de limpeza nas dependéncias da Ciamara, mantendo a devida higiene;
- manter a limpeza dos utensilios da copa, zelando pela conservacio dos mesmos.
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