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PROJETO DE RESOLU

Institui a Instri
Licitagoes, Contr
que dispoe sobr
ordem cronoldogi
fornecimento de
prestagdo de ser
Domingos Martir

, A MESA DA CAMARA MUNICIPAL
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuigdes legais que I
Interno, resolve:

Art. 1° Fica instituida a Instrugdo Nori
Contratos e Servigos SCO n°. 008/2026, versdo 02, que s
Resolugdo.

Paragrafo unico. A Instrugdo Normativ
procedimentos para a observancia da ordem cronoldg
fornecimento de bens, locagdes, realizagdo de obras e
Municipal de Domingos Martins/ES.

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa, apds sug
e aplicada, no que corresponde, por todas as unidadg
Domingos Martins.
Art. 3° Caberd a Diretoria Administratiy
Financeira e a Diretoria de Controladoria, prestar os devid
aplicagdo dos dispositivos desta Resolugao.

Art. 4° Esta Resolug@o entra em vigor na ¢
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2° Secretarig

CAO N° 5/2026

i¢do | Normativa do Sistema de Compras,
ratos e Servigos SCO n°. 008/2026, verséo 02
e os procedimentos para a observincia da
ca das obrigagdes financeiras relativas ao

bens, locagdes, realiza¢do de obras e
"vi¢os, no ambito da Cdmara Municipal de
us/ES,

DE DOMINGOS MARTINS, ESTADO DO
he confere o art. 250, inciso Il do Regimento
nativa do Sistema de Compras, Licitagdes,
egue anexa como parte integrante da presente
a a que se refere o caput dispde sobre os

ica das obriga¢des financeiras relativas ao
prestagdo de servigos, no ambito da Camara

aprovagdo e publicagdo devera ser executada
s administrativas da Camara Municipal de
a, Legislativa e de Cerimonial, a Geréncia
os esclarecimentos e orientagdes a respeito da
lata de sua publicag@o.

10 de 2026

Sala das Sessdes, 7 de

Presidente
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JUSTIFICATIVA

Com a vigéncia da Nova Lei de Licitagdes, a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sera
necessario a adequagdo de procedimentos internos de forma a atender aos dispositivos previstos na
legislagdo. Um destes dispositivos, se refere aos procedimentos internos a serem adotados para
realizagdo dos pagamentos das obrigagdes financeiras da| Camara Municipal, observando a ordem
cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, conforme art. 141 da referida lei.

Esta Instrugdo regulamenta os procedimentos a serem | realizados pelas unidades da estrutura
administrativa da CAmara durante todo o processo de pagamento das obrigagdes financeiras.

Sala das Sessdes, 7.demaio de 2026

ALEXANDRO KILL DIOGO ENDLICH
1° Vice-Presidente Presidente
JULIO MARIA DOS SANTOS TIAGO MANEGONI
1° Secretario 2° Vice-Presidente
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INSTRUCAO NORMATIVA SCO N° 008/2(

Versdo: 02

Aprovag@o em: XX de maio de 2026
Ato de aprovagdo: Resolugio n° xx, de x de maio d
Unidade Responsavel: Unidade de Tesouraria

CAPITULO I
FINALIDADE

Art. 1. Esta Instrugdo Normativa reg
observancia da ordem cronoldgica das obrig
fornecimento de bens, locagdes, realizagdo de obras
da Cémara Municipal de Domingos Martins/ES.

CAPITULO II

ABRANGENCIA

Art. 2. Esta Instru¢do Normativa abr

Legislativa e Cerimonial, Financeira e Contébil.

CAPITULO III
CONCEITOS
Art. 3. Para fins desta Instrucdo N
defini¢oes:
L. Despesa orgamentaria: sdo as despesas

Orgamentdria Anual — LOA, estando, por conseguir

Legislativo Municipal.

II. Despesa extraor¢amentdria: sdo os pagamen

Publica e que ndo dependem de autorizagdo
correspondem a restitui¢do ou entrega de valores re

consignagdes e outros.

I11. Empenho: segundo o art. 58 da Lei n° 4

autoridade competente que cria para o Estado obrig

)26, DE 7 DE MAIO DE 2026

le 2026

ulamenta os procedimentos para a
sacdes financeiras relativas ao
e prestagdo de servigos, no ambito

ange as Unidades Administrativa,

ormativa adotam-se as seguintes

discriminadas e fixadas na Lei
ite, previamente autorizados pelo

tos realizados pela Administragdo
legislativa. Tais pagamentos

cebidos como caugdes, depésitos,

320/1964, é o ato emanado de
acdo de pagamento pendente ou
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ndo de implemento de condigdo. Consiste na reserva dle dotagdo or¢amentaria para um
fim especifico. |

IV.  Liquida¢do: conforme dispde o artigo 63 da [Lei n° 4.320/ 1964, a liquidacio
consiste na verificagdo do direito adquirido pelo cr¢dor tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito e t¢m por objetivo apurar:

a) A origem e o objeto do que se deve bagar;

b) a importancia exata a pagar; e ‘

¢) a quem se deve pagar a importincia para extinguir a obrigac3o.

V. Pagamento: o pagamento consiste na entrega de numerario ao credor por meio
de cheque nominativo, ordens de pagamentos, transferéncia bancaria ou crédito em
conta, e s6 pode ser efetuado apés a regular liquidag¢d¢ da despesa.

VL Ordem de Pagamento: é o despacho exargdo por autoridade competente
determinando o pagamento da despesa.

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 4. Os principais instrumentos legai$ e regulamentares que serviram
de base para a presente Instrugdo Normativa sdo: Co istituicdo Federal de 1988, Lei
Federal n° 4.320/1964 e Lei Federal n° 14.133/2021.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADES

Art. 5. Dos Responsaveis pelo Sistema {le Contabilidade:

L. Promover a divulgacio e implantagdo desta Iy strugdo Normativa, mantendo-
a atualizada; ‘

II. exercer 0 acompanhamento sobre a efetivh observancia das instrugdes
normativas a que o Sistema de Contabilidade esteja sujeito;

II1. promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com o Controle
Interno, visando constante aprimoramento das instrugfes normativas;

IV. manter a Instru¢éo Normativa a disposi¢do de tddos 0s servidores relacionados
o Sistema de Contabilidade.
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Art. 6. Das Unidades Executoras do|Sistema de Contabilidade;

L. Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa,
quanto ao fornecimento de informagdes e a participa¢@o no processo de atualizagdo;
i 8 alertar a Contabilidade responsavel sobre  alteragdes que se fizerem
necessarias nos procedimentos de trabalho;

I11. realizar as atividades colocadas sob sha responsabilidade na presente
Instru¢do Normativa;

IV. cumprir fielmente as determinagdes da Instru¢do Normativa, em especial

quanto aos  procedimentos de controle e quanto a padronizag¢do dos procedimentos
na geragdo de documentos, dados e informagdes.

Art. 7. Da Unidade de Controle Interno:

L Prestar apoio técnico por ocasidio de atualizagdes da Instrugéo Normativa, em
especial no que tange a identificago e avaliagdo dgs pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

II. através da atividade de auditoria interna, avaliar a efic4cia dos procedimentos
de controle inerentes a0 SCO — Sistema de Contabilidade, propondo altera¢des na
Instru¢do Normativa para aprimoramento dos controles.

CAPITULO VI
PROCEDIMENTO

9

Segdo I
Das disposi¢des iniciais

Art. 8. O pagamento das obrigagdes ¢ontratuais, ou seja, 0 pagamento
das obrigagdes relativas ao fornecimento de bens, | locagdes, realizacdo de obras e

prestagdo de servigos no ambito da Camara deverdo bbedecer a ordem cronolégica de
sua exigibilidade.

Secdo I1
Da Ordem Cronolégica das Despesas Or¢amentérias

Art. 9. A ordem cronolégica do processo administrativo devidamente
atestado iniciar na data da efetiva liquidagdo contabil, efetuada no sistema eletronico
de Contabilidade.

Paragrafo unico. A liquidagdo contabil devers ocorrer em até dois dias uteis a
contar do atestado emitido pelo fiscal.
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Art. 10. O procedimento para liquidagdo terd como marco inicial a

inclusdo do documento de cobranga (nota fiscal, fatura ou recibo), no processo

administrativo para pagamento, devidamente acompanhado dos documentos

comprobatdrios exigidos pelas normas em vi gor.

Paragrafo tinico. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura

N0 momento em que o fiscal responsivel atestar a execugdo do objeto da
compra/contrato.

Art. 11. Ao realizar o pagamento, s¢ra observada a ordem cronologica
para cada fonte de recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos:

[ - Fornecimento de bens;
II - Locagdes;

IIT — Prestagdes de servigos;
IV — Realiza¢do de obras.

Art. 12. A quebra da ordem cronologica de pagamentos somente
ocorrera quando presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia
justificativa da autoridade competente devidamente publicada, exclusivamente nas
seguintes situagdes:

[ — Grave perturbagdo da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade
publica;
II — Pagamento aos seguintes tipos de fornecedores, desde que demonstrado o
risco de descontinuidade do cumprimento dg objeto do contrato:
a) microempresa;
b) empresa de pequeno porte;
¢) agricultor familiar;
d) produtor rural pessoa fisica;
e) microempreendedor individual; e
f) sociedade cooperativa

III — Pagamento de servigos necessarios [ao funcionamento dos sistemas
estruturantes, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do
cumprimento do objeto do contrato;
IV — pagamento de direitos oriundos de |contratos em caso de faléncia,
recuperagdo judicial ou dissolugéio da empresa contratada

V —Pagamento de contrato quando demonstrado o risco de descontinuidade da
prestagcdo de servigo publico de relevancia ou o cumprimento da missdo
institucional, cujo objeto seja imprescindivel para;
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a)
b) manter o funcionamento das
entidade.

Paragrafo unico. Os atos de que tratam o
imprensa oficial e no portal da transparéncia da Car

Art. 13. O pagamento da obrigagdo d
contrato, limitado:
I — a0 quinto dia 1til subsequente ao recebin
despesas cujos valores nio ultrapassem o limite de g
Lein® 14.133, de 2021, observado o disposto no seu
Il — a trinta dias contados do recebimento
demais casos.
§1° Ocorrendo qualquer situagéo que Impegs
despesa, 0s prazos previstos neste artigo serdo suspe
§2° Regularizada a situagéo do contratado, ¢
cronoldgica de acordo com o prazo de pagamento re

Art. 14. A ordem cronolégica d
financeiras terd inicio na data do registro contabil da
informatizado, de acordo com o art. 63 da Lei 4.320

Art. 15. O gestor e o fiscal do cot

necessarias para concluir a etapa de liquidagZo com a
obrigagdo, no periodo estipulado no instrumento con

CAPITULO VII

CONSIDERACOES FIN

Art. 16. Ndo se sujeitam a esta Instr

decorrentes de:

I — remuneragéo e outras verbas devidas a age

I — obrigagdes tributarias;

IIT — outras despesas que ndo sejam regidas pe

Art.
estabelecidos nesta instrugfio constitui omissio de d

17. A nd3o observancia das

assegurar a integridade do patriménio publico; ou
atividades finalisticas do orgédo ou

caput deverdo ser publicados na

nara, por meio de seu site oficial.
everd 0correr no prazo previsto no

nento da nota fiscal ou fatura para

ue trata o inciso II do artigo 75 da
§1°% ou
da nota fiscal ou fatura, para os

4 a liquidagdo ou o pagamento da

nsos até a sua regularizagio.

este sera reposicionado na ordem

manescente.

Y
”

exigibilidade das obrigagdes
liquidag&o da despesa, no sistema
64.

Ntrato, adotardo as providéncias

certificagdo do adimplemento da
tratual ou equivalente.

(AIS

ucdo Normativa os pagamentos

ntes publicos;
la Lei Federal n° 14.133/2021.

condi¢des e procedimentos

ever funcional, e podera sujeitar
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0s servidores e agentes que procederem indevidamente a imputa¢do de
responsabilidade, sem prejuizo de outras medidas administrativas.

Art. 18. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo
Normativa poderio ser obtidos Junto a Contabilidade e Tesouraria da Camara que, por
Sua vez, através de procedimentos de controle, aferirdo a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Art. 19. Esta instru¢éo entra em vigor

a partir da data de sua publicacgo.

Domingos Martins, 7 de maio de 2026.

DIOGO ENDLICH FABIANA MARIA UHL SOARES

Presidente Diretora

de Controladoria Interna



