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Estado do Espirito Santo

-LEI MUNICIPAL N.° 1.627/2003

Dispde scbre a Estrutura Organizacional Administrativa da Céamara
Municipal de Domingos Martins, redefine a Politica de Cargos e
Vencimentos dos Servidores e d& outras providéncias. ‘

O PREFEITO MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS, Estado do Espirito Santo, usando
de suas atribuicdes legas, faz saber que a Camara Municipal aprovou e sancionou, na forma
da Lei OrgAnica, a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica a Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Domingos Martins, organizada
por esta Lel, sem prejuizo para as atividades até hoje exercidas.
Paragrafo unico — Entende-se como Estrutura Administrativa o trabalho de organizagio que busca, a
partir de objetives e atribuigdes, atingir as seguintes finalidades:

I- dividir, adequadamente, a carga de trabalho a ser realizada;

n- definir, claramente, limites de autoridade e responsabilidade;

m - caracterizar relagbes de subordinagao;

IV -  oiientar a alocagdo dos recursos financeiros, humanos e materiais, disponiveis.

TiTULO I
Da Organizacéio e Composicio Administrativa

CAPITULO|
Das Fun¢des dos Orgaos

Art. 2° - A organizagao administrativa da Camara Municipal de Domingos Martins compreende os
seguintes 6rgdos:

I- umao Secretana Geral Administrativa;
Il - um Orgédo de Contabilidade;

M-  um Orgdode gﬁﬁﬂqg{* *

v- um Org&o de Informética;

V- um Orgéo de Parlamentar;

vi- um Orgdio de Comunicagio;

Vil - um Orgéo de Tesouraria;
Vill-  um Orglo de Assessoria de ComissBes Permanentes;

X - um Org8c de Protocolo e Atas;
X- um Org8o de Assessoria de Gabinete da Presidéncia; ¢
Xi- um Orgéo de Ouvidoria; .

Xi - um Orgac de Patrimonio e Aimoxarifado;
XH - um Org&o de Recepgo;
XiV-  um Org%o de Servigos Gerais.

Art. 3° - A Secretaria Geral Administrativa da Camara é o 6rgdo que responde pela prestacéc dos
servigos administrativos de natureza burocratica, e tem maior nivel hierarquico sobre os demais 6rgéos

criados por esta Lei. 2
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Estado do Espirito Santo

Art. 4° - A Secretaria Geral Administrativa é composta de Servidores distribuidos pelos érgsos
discriminados no art. 2° e seus incisos.

CAPITULO NI
Da Secretaria Geral Administrativa

Art. 5° - A funglo da Secrefaria Geral Administrativa ¢ realizar os servigos burocraticos,
incumbindo-se do expediente, da correspondéncia, das publicacdes e demais atribuicdes administrativas
da Camara, cuidar do controle de todas decisbes legislativas advindas da presidéncia e do plenéric,
como também em relagdo as atividades do pessoal administrativo e do patriménio e alimoxarifado.

CAPITULO Il
Do Orgéio de Contabilidade

Art. 6° - A fungBo do Orgso de Contabilidade é cuidar do controle orgamentério e avaliagao da
situagio patrimonial em conjunto com a Secretaria Geral Administrativa ¢ 0 Orgéo de Patrimdnio e
Almoxarifado.

CAPiTULO IV
Do Orgéio de Assessoria Juridica

Art. 7° - A fungiio do Orgéio de Assessoria Juridica é emitir pareceres sobre assuntos de maior

complexidade, orientar na conduglo de processos que dependam de andlise juridica e exercer a
atividade forense segundo eventos contenciosos.

CAPITULO V
Do Orgéio de Informética
Art. 8° - A fungéo do Orgdo de Informatica é realizar as tarefas de processamento de dados.

CAPITULO Wi
Do Orgéio de Assessoria Parlamentar

Art. 9° - A fungio do Org8o de Assessoria Parlamentar é controlar toda a vida documental
advinda das iniciativas dos Vereadores.
CAPITULO VI
Do Org&o de Assessoria de Comunicagao
Art. 10 - A Fungso do Orgfio de Assessoria de Comunicagho é cuidar de todos os assuntos que

caibam orientac8o, coordenacgfio e desenvolvimento de agdes integradas de comunicagao e publicidade,
respeitado o principio inserido no art.37, § 1° da Constituigio Federal.
S
o
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CAPITULO VHI
Do Orgio de Tesouraria

Art. 11 - A funggio do Orgéo de Tesouraria é realizar pagamentos e, em conjunto com o Orgso de
Contabilidade, controlar os atos relativos & execugéio do movimento financeiro da Camara.
CAPITULO IX
Do Orgio de Assessoria de Comissbes Permanentes
Art. 12 - A funglio do Orglo de Assessoria de Comissbes Permanentes é controlar todos os
procedimentos adotados pelas Comissdes Permanentes.
CAPITULO X
Do Orgdo de Protocolo, Atas & Documentos
Art. 13 - A fungSo do Org#o de Protocolo, Atas e Documentos é cuidar do recebimento e registro

dos documentos, expedientes e correspondéncias, dirigidos & Camara, controlando-os e zelando pela
sua guarda e lavratura das Atas advindas das sessdes plenarias.

CAPITULO XI
Do Org#io de Assessoria de Gabinete da Presidéncia
Art. 14 - A fungio do Orgaio de Assessoria de Gabinete da Presidéncia & apoiar o Presidente da

Camara nas audiéncias publicas e acompanhar demais compromissos decorrentes da natureza de suas
funcBes e prerrogativas legais.

CAPITULO Xt
Do Orgdo de Ouvidoria
Art. 15 - A funcéio do Orgéo de Ouvidoria é controlar os servigos oferecidos aos cidad3os, quanto

ao recebimento de sugestdes, reclamagdes e criticas que disserem respeito a0 desempenho de
organismos ligados ao ambiente da Administracio Pablica Municipal.

CAPITULO Xill
Do Orgdo de Patrimdnio e Almoxarifado

Art. 18 - A fungiio do Orglo de Patiiménio e Almoxarifado é controlar a existéncia e a
conservagio dos bens moveis e imoveis adquiridos pela Camara Municipal.

CAPITULO XIV %ﬁ\
Do Orgado de Recepgio

Art. 17 - A fungdo do Orgao de Recepcdo é cuidar do atendimento ao publico, encaminhando as

demandas aos setores competentes.
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. CAPiTULO XV
Do Orgdio de Servicos Gerais

Art. 18 - A fungdo do Orgdio de Servigos Gerais & cuidar de todas as atividades relativas 4
organizagéo e limpeza e manutengao das dependéncias fisicas da Camara e outras correlatas.

TiTULO W
Da Reestruturagio dos Cargos de Provimento em Comisséio e seus Vencimentos

CAPITULO |
Da Politica de Cargos e Vencimentos

Art. 19 - Fica reestruturado conforme Anexo |1 desta Lei, o quadro de cargos e vencimentos de
Provimento em Comissio referente ao pessoal da Camara Municipal de Domingos Marting, por
reformulagéio que altera as |.eis Municipais n®s. 987, de 24 de setembro de 1987, 1002, de 1° de julho de
1988, 1040, de 20 de setembro de 1989, Resolugdes n. 02, de 17 de abril de 1990 e 04, de 1° de junho
de 1990.

Pardgrafo dnico — As alteragles constantes deste artigo ndo prejudicam a previsio
orcamentaria da Camara, como também em nada afetam os par&metros e limitagdes estabelecidas pela
Lei Complementar N°® 101, de 04 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 20 - Quanto a forma de provimento os cargos classificam-se em:

I - cargos de provimento em comissao;
Il - cargos de provimento efetivo.

Art. 21 - As atribuigdes tipicas de cada Cargo de Provimento em Comiss&o estéo definidas no
ANEXO |l desta Lei.

Art. 22 - Os cargos de Provimento em Comiss&o, s&o regidos pelo Regime Juridico Unico
adotado pelo Municipio de Domingos Martins.

Art. 23 - Os cargos de Provimento em Comissdo sdo de livre nomeaghio e exoneraglio, a cargo
do Presidente da Camara.

Art. 24 - Faz parte desta Lei, 0 organograma hierarquico, constante do ANEXO III.
Art. 25 - A atual ordem de matricula dos Servidores, adotada pela Secretaria Geral Administrativa
permanece inalterada.

TiITULO It
Da Reestruturacio de Cargos de Provimento Efetivo

CAPITULO | ,&%
Da Politica de Cargos e Vencimentos

Art. 26 - Fica reestruturado conforme ANEXO IV integrante desta Lei, 0 quadro de cargos e
vencimentos de Provimento Efetivo, com subordinagio a Secretaria Geral Administrativa.

<,
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Art. 27 - A investidura em cargo de Provimento Efetivo sera através de concurso puiblico de
provas ou de provas e titulos.

Art. 28 - As atribuicdes tipicas dos Cargos de Provimento Efetivo estéo definidas no ANEXO V.

Art. 29 - Os cargos de Provimento Efetivo sfo regidos pelo Regime Juridico Unico adotado pelo
Municipio.

TiTULO IN
Das Disposicdes Gerais

Art. 30 - A Camara Municipal concedera aumento ou reajuste de vencimentos aos seus
Servidores na mesma época e no mesmo percentual em que o Chefe do Poder Executivo Municipal
conceder o tratamento da espécie aos Servidores da Prefeitura Municipal.

Art. 31 - As despesas decorrentes da execuglo desta Lei comreréio por conta das dotagbes
proprias consignadas no orgamento em vigor.

Art. 32 - O Presidente da Camara Municipal é a autoridade responsavel para administrar sobre
todos os procedimentos que esta Lei requerer.

Art. 33 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicbes em
contrério, especiaimente as Leis Municipais n°s. 987, de 24 de setembro de 1987, 1002, de 1° de julho de
1988; 1040, de 20 de setembro de 1989 e as Resolugdes n°s. 02, de 17 de abril de 1990 e 04, de 1° de
junho de 1990,

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

DPomingos Martins — ES, 15 de maio de
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