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LEI MUNICIPAL N° 2.535/2013

DA NOVA REDACAO AOS ITENS 2.3; 2.4; 2.5; 3.1; 3.2;
3.3; 4.1; 4.4; 4.7; 4.8 E ALTERA O ANEXO II DA LEI N°
1935/2007 DE 24 DE AGOSTO DE 2007.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS, Estado do Espirito Santo, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° Os itens 2.3; 2.4; 2.5; 3.1; 3.2; 3.3; 4.1; 4.4; 4.7, 4.8 do Art. 24 da Lei
Municipal 1.935/2007, de 24 de agosto de 2007, passam a vigorar com a seguinte
redacgao:

“Art. 24 - ...

2.3 Secretaria Municipal de Governo
2.3.1 Coordenacdao de Apoio Administrativo
2.3.2 Coordenacdao de Comunicagao
2.3.3 Assessoria de Comunicagao
2.3.4 Coordenacdo de Cerimonial
.3.5 Assessoria Técnica
.3.6 Coordenacdo de Atos Oficiais
.3.7 Geréncia Distrital de Aracé
.3.8 Geréncia Distrital de Melgacgo
.3.9 Geréncia Distrital de Paraju
.3.10 Geréncia Distrital da Sede
.3.11 Geréncia Distrital de Biriricas
.3.12 Geréncia Distrital de Santa Isabel
.3.13 Geréncia Distrital de Ponto do Alto.
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2.4 Procuradoria Geral do Municipio
2.4.1 Geréncia de Apoio Administrativo
2.4.2 Coordenacao de Apoio Administrativo

2.5 Controladoria Interna
2.5.1 - Gerente de Controle Interno e Auditoria;
e Coordenacdo de Apoio Administrativo

2.6 Coordenadoria Municipal da Defesa Civil
3. Orgdos de Natureza Instrumental

3.1 Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos
3.1.1 Geréncia de Recursos Humanos
3.1.2 Geréncia de Compras
3.1.3 Geréncia de Patrimonio
3.1.4 Geréncia de Servicos Internos
e Coordenacao de Apoio administrativo
e Coordenacdo do Arquivo Publico
3.1.5 Geréncia de Tecnologia da Informacao e Telecomunicagbes
3.2 Secretaria Municipal da Fazenda
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3.2.5

Geréncia de Contabilidade
Geréncia de Apoio Administrativo
Geréncia de Administragdo Financeira
Geréncia de Administracao Tributaria
Coordenacado de Educacdo Tributaria e Atendimento ao Contribuinte
Geréncia de Fiscalizagdo

3.3 Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econémico

3.3.1
3.3.2

[ ]
[ ]
3.3.3
[ ]
3.3.4
3.3.5

Coordenacao de Apoio Administrativo
Geréncia de Planejamento
Coordenacao de Orcamento
Coordenacao de Projetos
Geréncia de Desenvolvimento Econémico
Coordenacao do Programa Municipal do Micro-crédito
Geréncia de Captagdo de Recursos
Geréncia de Desenvolvimento Urbano

4. Orgdos de Natureza Substantiva

4.1 Secretaria Municipal de Educacao e Esporte

4.1.1

4.1.3

Geréncia de Apoio Administrativo

Coordenacao Orgamentaria e Financeira
Coordenacao de Recursos Humanos

Coordenacao de Merenda e Material Escolar
Coordenacao de Administracdo e Servicos Internos
Coordenacdo da Rede Fisica

Coordenacao de Documentagao Escolar

Geréncia de Educacdo Basica

Assessoria Técnico-Pedagdgica Distrital

Coordenacao de Educacdo Infantil

Coordenacao do Ensino Fundamental dos Anos Iniciais
Coordenacao do Ensino Fundamental dos Anos Finais
Coordenacao de Projetos Educacionais

Geréncia Técnico-Pedagodgica
Coordenacao de Educacdo do Campo
Coordenacao de Tecnologias Educacionais
Coordenacao de Educacdo de Jovens e Adultos
Coordenacao de Educacdo Inclusiva
Coordenacao de Gestdao Escolar
Coordenacgao da Biblioteca Municipal

4.1.4 Geréncia de Esporte, Recreacdo e Lazer

4.1.5.

Coordenacao de Esporte
Coordenacao de Recreacao, Arte e Lazer

Geréncia de Transporte Escolar
Coordenacao de Transporte Escolar

4.4 Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos



ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Rua Bernardino Monteiro,22 — Centro — Domingos Martins — Espirito Santo
CEP 29260-000 — Fone: (27) 3268-1344 / 1239
www.domingosmartins.es.gov.br
comunicacao@domingosmartins.es.gov.br - gabinete@domingosmartins.es.gov.br

4.4.1 Coordenacao de Apoio Administrativo
4.4.2 Geréncia de Apoio administrativo
4.4.3 Geréncia de projetos e Normas Técnicas
4.4.4 Geréncia de Obras
e Coordenacdo de Conservacao de Prédios Publicos
4.4.5 Geréncia de Parques e Jardins
e Coordenacdo de parques e Jardins
4.4.6 Geréncia de Servicos Urbanos
e Coordenacado de Transito
e Coordenagdo de Limpeza Publica
e Coordenacao de Acompanhamento e Controle
e Coordenacdo de Tratamento de Agua e Esgoto

4.7 Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
4.7.1 Coordenacgao de Apoio Administrativo
4.7.2 Geréncia de Apoio Administrativo
4.7.3 Geréncia de Desenvolvimento de Atividades Turisticas
e Coordenacao de Eventos
4.7.4 Geréncia de Cultura
e Coordenacao da Casa da Cultura

4.8 Secretaria Municipal do Interior e Transportes
4.8.1 Coordenacao de Apoio Administrativo
4.8.2 Geréncia de Atencdo ao Interior
4.8.3 Geréncia de Infraestrutura Viaria
4.8.4 Geréncia de Controle de Frota
e Coordenacao de Acompanhamento e Controle
4.8.5 Geréncia de Oficina e Manutencdo de Frota
e Coordenacao de Oficina e Manutencao

Art. 2° O Art. 33 da Lei Municipal 1.935/2007, de 24 de agosto de 2007, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

Art. 33 - ...

I - Coordenagao de Apoio Administrativo;
IT - Coordenacdao de Comunicagao;

III - Assessoria de Comunicacgao;

IV - Coordenacdo de cerimonial;

V - Assessoria Técnica;

VI - Coordenacao de Atos Oficiais;

VII - Geréncia Distrital de Aracé;

VIII - Geréncia Distrital de Melgago

IX - Geréncia Distrital de Paraju;

X - Geréncia Distrital da Sede;

XI - Geréncia Distrital de Biriricas;

XII - Geréncia Distrital de Santa Isabel;
XII - Geréncia Distrital de Ponto do Alto.

Art. 3° Compete a Coordenacdao de Comunicacao a execugdao das seguintes
atividades:
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I - Coordenar atividades, produtos e servicos voltados para o publico interno e
externo;
IT - Fazer a comunicacgao institucional;
ITI - Coordenar as atividades da assessoria de imprensa;
IV - redigir e aprovar os textos;
V - Atualizar os diferentes canais de comunicacdo da prefeitura (mural, site,
comunicados internos e externos, boletins, redes sociais, e outros materiais de
divulgacao);
VI - Auxiliar na organizacdao de eventos;
VII - Organizar e conduzir treinamentos;
VII - Atender a estudantes, jornalistas, campanhas, revistas e outros materiais
institucionais;
VIII - Executar atividades correlatas.

Art. 4° Compete a Coordenacao de Cerimonial a execucdo das seguintes
atividades:

I - Organizar cada etapa do evento;

II - Sugerir cardapios, estilos musicais, locais para a realizagdo dos eventos,
decoragao dos ambientes e demais fornecedores;

III - Solucionar e sanar duvidas com relacdo a contratos, servigos oferecidos;

IV - Negociar valores junto aos fornecedores;

V - Definir e protocolar todos os eventos (lista de presenca, confirmacao de
presencga, registro de autoridades, seqténcia de etapas do evento).

VI - Executar atividades correlatas.

Art. 52 O Art. 40 da Lei Municipal 1.935/2007, de 24 de agosto de 2007, foi
alterado pela Lei Municipal n° 2.391/2012, de 12 de marcgo de 2012.

Art. 6° O Art. 43 da Lei Municipal 1.935/2007, de 24 de agosto de 2007, passa a
vigorar com a seguinte redagao:

Art. 43 - ...

I - Geréncia de Recursos Humanos;
IT - Geréncia de Compras;
III - Geréncia de Patrimonio;
IV - Geréncia de Servicos Internos;
e Coordenacao de Apoio Administrativo
e Coordenagdo do Arquivo Publico
V - Geréncia de Tecnologia da Informacdo e Telecomunicagoes.

Art. 7° O Art. 51 da Lei Municipal 1.935/2007, de 24 de agosto de 2007, passa a
vigorar com a seguinte redacao:
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Art. 51 - ...

I - Geréncia de Contabilidade;
IT - Geréncia de apoio Administrativo;
III - Geréncia de Administragdo Financeira;
IV - Geréncia de Administracdo Tributaria;
e Coordenacgdo de Educacao Tributdria e Atendimento ao Contribuinte;
V - Geréncia de Fiscalizacao.

Art. 8° O Art. 58 da Lei Municipal 1.935/2007, de 24 de agosto de 2007, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

Art. 58 - ...

I - Coordenagao de Apoio Administrativo;
IT - Geréncia de Planejamento;
e Coordenacao de Orcamento;
e Coordenacao de Projetos e Captacdo de Recursos.
III - Geréncia de Desenvolvimento Econémico
e Coordenagdo do Programa Municipal do Micro-crédito
IV - Geréncia de Captagao de Recursos
V - Geréncia de Desenvolvimento Urbano

Art. 92 Compete a Geréncia de Captacdo de Recursos a execucdo das
seguintes atividades:

I - Coordenar os esforcos municipais para captacdo de recursos pelos diversos
orgdos do Poder Executivo;

II - Coordenar e buscar novas fontes de financiamento de projetos e coletar
informacgbes para a formulagdo de acGes voltadas a captacdo de recursos;

ITI - Coordenar e buscar a captacdo de recursos provenientes do Orcamento Geral
da Unidao - OGU, do Orcamento Geral do Estado - OGE, de financiamentos,
empréstimos interno e externo, subvencdes, auxilios e doagdes; patrocinios e
outras formas;

IV - Coordenar e identificar recursos técnicos e financeiros nacionais e
internacionais para financiamento das politicas publicas;

V - Coordenar os trédmites para captacdo de recursos de agéncias de fomento
nacionais, bilaterais e multilaterais;

VI - Coordenar a elaboracao de pleitos e emendas aos Orcamentos da Unido e do
Estado, visando incrementar o repasse de recursos;

VII - desempenhar outras atribuicdes correlatas, determinadas pelos superiores
hierarquicos.

X - Executar atividades correlatas.

Art. 10 O Art. 67 da Lei Municipal 1.935/2007, de 24 de agosto de 2007, passa a
vigorar com a seguinte redacao:

Art. 67 - ...
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I - Geréncia de Apoio Administrativo;
¢ Coordenagdo Orcamentaria e Financeira;
e Coordenacao de Recursos Humanos;
e Coordenacao de Merenda e Material Escolar;
e Coordenagdo de Administragao e Servigos Internos;
e Coordenagdo da Rede Fisica;
e Coordenacdo de Tecnologias Educacionais;
e Coordenacao de Documentagao Escolar.

II - Geréncia de Educacado Basica;
e Assessoria Técnico-pedagdgica Distrital;
e Coordenacdo de Educacdo Infantil;
e Coordenacao do Ensino Fundamental dos Anos Iniciais;
e Coordenacdo do Ensino Fundamental dos Anos Finais;
e Coordenacao de Projetos Educacionais.
e Coordenacao de Educacao Inclusiva

III - Geréncia Técnico-Pedagdgica;
e Coordenacao de Projetos Educacionais;
e Coordenacao de Educacdo Infantil;
e Coordenagdo do Ensino Fundamental das Séries Iniciais;
e Coordenagdo do Ensino Fundamental das Séries Finais;
e Coordenacdo de Educacdo de Jovens e Adultos;
e Coordenacdo de Educacao Inclusiva;
e Coordenacao de Gestao Escolar;
e Coordenacao da Biblioteca Municipal.

III - Geréncia de Esporte, Recreagdo e Lazer.
e Coordenacado de Esporte;
e Coordenacdao de Recreagao, Arte e Lazer;

V - Geréncia de Transporte Escolar
e Coordenacao de Transporte Escolar

Art. 11 Compete a Assessoria Técnico-pedagogica a execugdo das seguintes
atividades:

I - Executar as atividades que sejam necessarias ao planejamento, organizagdo,
coordenacdo, acompanhamento e controle da aplicacdo da Educacao Infantil e do
Ensino Fundamental na regional que acompanha no Municipio;

ITI - Planejar, organizar, coordenar, executar, acompanhar, controlar e avaliar os
planos, programas, projetos e demais iniciativas educacionais relativas a
Educacao Infantil e ao Ensino fundamental da regional que acompanha;

III - Examinar e propor a aquisicdo de materiais didatico-pedagdgicos, livros,
equipamentos e demais recursos didaticos para serem aplicados na Educacgdo
Infantil e Ensino Fundamental da regional;

IV - Registrar os dados relativos ao desenvolvimento dos alunos, propondo
medidas de melhoria da qualidade do ensino;
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V - Oferecer suporte pedagdgico e orientacdes técnicas as unidades de Educacdo
Infantil e de Ensino Fundamental do distrito que atende;

VI - Acompanhar e apoiar as agdes de formagdao continuada, aperfeicoamento e
desenvolvimento profissional e cultural relativos a Educacao Infantil e Ensino
Fundamental da regional.

VII - Prestar apoio didatico-pedagdgico complementar as unidades de ensino
fundamental das séries iniciais;

VII - Planejar, elaborar, implantar, acompanhar e avaliar o referencial curricular
da Rede Municipal de Ensino, juntamente com todos os agentes envolvidos no
processo educativo;

VIII - Implementar e acompanhar os instrumentos de avaliagao institucional
adotando as providéncias que sejam necessarias em face aos seus resultados;

IX - Avaliar e acompanhar o desempenho dos profissionais da Educacao Infantil e
do Ensino Fundamental com base nos instrumentos técnicos e administrativos
disponiveis;

X - Executar atividades correlatas.

Art. 12 Compete a Coordenacao de Educacdao do Campo a execugao das
seguintes atividades:

I - Executar as atividades necessarias ao planejamento, organizagao,
coordenacdo, acompanhamento e controle da aplicacdo da Educacao do Campo no
Municipio;

II - Planejar, organizar, coordenar, executar, monitorar e avaliar os planos,
programas, projetos e demais iniciativas educacionais relativas a Educacdo do
Campo no Municipio;

III - Diagnosticar e propor a aquisicdo de materiais didatico-pedagodgicos, livros,
equipamentos e demais recursos didaticos para serem aplicados na Educagdo do
Campo do Municipio;

IV - Registrar, analisar e encaminhar dados relativos ao desenvolvimento dos
alunos, propondo medidas de melhoria da qualidade do ensino;

V - Oferecer suporte pedagogico e orientacdes técnicas as unidades de educacao
do municipio;

VI - Planejar e acompanhar cursos de formacao continuada, aperfeicoamento e
desenvolvimento profissional relativos a Educacao do Campo;

VII - Mediar o apoio didatico-pedagdgico complementar as escolas do campo, em
parceria com os pedagogos de cada unidade de ensino;

VIII - Inserir as questOes especificas do campo no processo de avaliacdo do
referencial curricular da Rede Municipal de Ensino, juntamente com todos os
agentes envolvidos no processo educativo;

IX - Promover, implementar e acompanhar os instrumentos de avaliagao
institucional adotando as providéncias que sejam necessarias em face aos seus
resultados;

X - Avaliar e acompanhar o desempenho dos professores das escolas do campo
com base nos instrumentos técnicos e administrativos disponiveis;

XI - Articular experiéncias e estudos direcionados para o mundo do trabalho, para
o desenvolvimento social e ecologicamente sustentavel das comunidades
campesinas onde estdo inseridas as escolas;

XII - Apoiar pedagogicamente a elaboracdo/revisdao das propostas pedagdgicas
das escolas do campo, colaborando no cumprimento do estabelecido nos artigos
23, 26 e 28 da Lei 9.394, de 1996, que contemplam a diversidade do campo em
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todos os seus aspectos: sociais, culturais, politicos, econémicos, de género,
geracao e etnia;

XIII - Diagnosticar demandas para oferta da Educacao Infantil e Ensino
Fundamental nas proprias comunidades;

XIV - Promover encontros nas comunidades, com pais, Conselho Escola a fim
discutir, planejar e implementar agdes com objetivo de manter e promover o
desenvolvimento das escolas do/no campo, bem como viabilizar a participacdo dos
mesmos no controle da qualidade da educacao;

XV - Assessorar administrativa e pedagogicamente as escolas multisseriadas;

XVI - Articular com diversos setores que participam direta ou indiretamente do
processo de desenvolvimento da educagao municipal;

XVIl - Levantar e encaminhar demandas da populagdao campesina que nao teve
acesso ou ndo concluiu os estudos no Ensino Fundamental, em idade propria;

XIII - Executar de atividades correlatas.

Art. 13 Compete a Coordenacdao de Recreacgao, Arte e Lazer a execugao das
seguintes atividades:

I - Organizar as oficinas de arte a serem ofertadas pelo projeto Crianca Cidada;

IT - Levantar a demanda de criancgas e adolescentes para participacao do projeto;
III - Promover atividades artisticas e de lazer junto a entidades e comunidades,
articulando com organismos publicos ou privados para obtencdo de parcerias
visando a realizacdo dessas atividades;

IV - Elaborar cursos, apresentacdes, palestras e demais eventos que visem a
promocédo e a sensibilizacdo da importancia da arte e do lazer para a melhoria da
qualidade de vida da populacdo;

V - Participar das acOes de atragdo de eventos de natureza artistica e de lazer de
ambito regional, estadual ou nacional para o Municipio;

VI - Promover e coordenar apresentacdes e exposicoes provenientes dos trabalhos
realizados nas oficinas do projeto;

VII - Elaborar e acompanhar a execucgdo de projetos de arte e lazer no Municipio;
VIII - Organizar e coordenar ruas de lazer;

IX - Promover programas, projetos e eventos relativos ao esporte, recreagao e
lazer nos distritos e comunidades do interior;

X - Executar atividades correlatas.

Art. 14 O Art. 115 da Lei Municipal 1.935/2007, de 24 de agosto de 2007, passa
a vigorar com a seguinte redacdo:

Art. 115 - ...
I - Coordenacao de Apoio Administrativo;
IT - Geréncia de Apoio administrativo;
III - Geréncia de Projetos e Normas Técnicas
III - Geréncia de Obras;

e Coordenagdo de conservacdo de Prédios Publicos
IV - Geréncia de Parques e Jardins;

e Coordenacao de parques e jardins
V - Geréncia de Servigos Urbanos;

e Coordenacgdo de Transito;

e Coordenacdo de Limpeza Publica;
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e Coordenacao de Acompanhamen’to e Controle;
e Coordenacao de Tratamento de Agua e Esgoto.

Art. 15 Compete a Geréncia de Projetos e Normas Técnicas a execucdo das
seguintes atividades:

I - Planejamento, coordenacgdao, elaboragdao de projetos de intervengao de
arquitetura e de desenho urbano, visando abertura, pavimentagdo e conservagao
de vias, drenagem pluvial, saneamento bdasico, construcdo e conservagdo de
estradas, construcdo de parques, jardins, hortos florestais, construcdo e
conservacao de estradas vicinais, edificacdo e conservagdao de prédios publicos
municipais;

IT - Articulagdo com 6rgdos e entidades municipais, de outras esferas do Governo
e de iniciativa privada com o objetivo de obter as informacdes necessarias ao
desenvolvimento dos projetos de arquitetura, de instalacdes e desenho urbano de
acordo com as normas vigentes, bem como compatibiliza-los com as agoes
programadas e em curso;

IIT - Gestdo da fiscalizacdo dos servicos técnicos concernentes a abertura,
pavimentacdo e conservacdao de vias, drenagem pluvial, saneamento basico,
construcdo e conservacao de estradas, construcao de parques, jardins, hortos
florestais, construcdo e conservacgdao de estradas vicinais, edificacdo e conservacao
de prédios publicos municipais;

IV - Promogao de mecanismos que assegurem a correta implantacdo dos projetos
especiais, de arquitetura e desenho urbano, de acordo com objetivos propostos e
requisitos técnicos indicados;

V - Planejamento e coordenacdo do desenvolvimento de projetos de intervencao
de arquitetura e de desenho urbano, na area de atuacdo da Secretaria;

VI - Elaboracdo e emissdo de pareceres técnicos quanto a projetos de obras e
servigos executados;

VII - Coordenacdo da elaboracdo e emissdao de pareceres técnicos quanto a
projetos de obras e servigos executados pela Municipalidade;

VIII - Elaboracdo, coordenacdo, implantacdo,analise, acompanhamento e
avaliagao de programas e projetos habitacionais do Municipio, conforme diretrizes
e politicas do Governo Municipal;

IX - Coordenagdo com os érgdaos municipais afins, de medidas e esforcos, visando
efetividade das acdes de urbanizagcdo, remanejamento e outras formas de
melhoria das condicdes habitacionais da populacao de baixa renda;

X - Pesquisas junto a 6rgdos e entidades afins, de tecnologias alternativas de
construcao civil, buscando sua adequagao e compatibilizagdao a realidade cultural e
econ6mica do Municipio;

XI - Orientacao e sugestao de construcao de habitagdes individuais ou coletivas ao
alcance do poder aquisitivo de familias de escassos recursos econdmicos;

XII - Realizacdo de estudos e projetos com o intuito de eliminar, das areas
urbanas, as construcdes e habitacOes insalubres ou perigosas;

XIII - Vistoriar terrenos e emitir pareceres sobre sua viabilidade para construgoes;
XIV - Coordenar as reunides com as empresas contratadas durante todo o
processo de desenvolvimento dos projetos que foram contratados;

XV - Acompanhar, analisar e definir, juntamente com as empresas contratadas, as
solugdes técnicas mais adequadas para os projetos de arquitetura;

XVI - Emitir parecer técnico sobre projetos contratados;
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XVII - Realizar visitas técnicas as obras, com énfase na verificacdo do projeto
arquitetonico e seus detalhamentos.

XVIII -Coordenar a equipe de Andlise de Projetos;

XIX - Analise para aprovacao de projetos urbanisticos, projetos de construcdo,
reforma e regularizacGes de residéncias unifamiliares, multifamiliares verticais e
horizontais, edificios comerciais, industriais e institucionais, e projetos de Pdélo
Gerador;

XX - Proceder a analise para aprovacdo de remembramento, desmembramento e
remanejamento de lotes e loteamentos, emitindo certidoes de limites,
confrontacao, demarcacgao, principalmente de ruas e coordenar a numeragao
predial oficial;

XXI - Emitir parecer para licenciar usos comerciais, institucionais, industriais e de
publicidade, controlar a poluicdo visual e sonora;

XXII - Execugao de atividades correlatas.

Art. 16 Compete a Coordenacao de conservacao de Prédios Publicos a
execucgao das seguintes atividades:

I- Levantar as necessidades de manutencdo e conservacao dos proprios de
propriedade ou em uso pelo Municipio.

IT - Promover a elaboragdo de projetos de engenharia, levantamentos e demais
subsidios técnicos necessarios aos trabalhos de conservacéo.

III- Efetuar os servigos de manutencdo dos proprios municipais ndo delegados a
outros 6rgaos.

IV - Inspecionar periodicamente os proprios municipais, levantando as
necessidades de obras.

V- Orientar, distribuir e fiscalizar os trabalhos das equipes de acordo com a
programacdo estabelecida.

VI - Colaborar com a area de qualidade na adocdao de medidas que visem a
melhoria da qualidade das obras e servigos sob sua responsabilidade.

VII - Acompanhar o andamento dos servicos, observando a qualidade do material
e da mao-de-obra.

VIII - Elaborar memoria de calculo para liberagdo de materiais e mdo-de-obra.

IX - Efetuar levantamento de quantitativos para apropriagao de custos.

X - execugao de atividades correlatas.

Art. 17 Compete a Geréncia de Parques e Jardins a execucdo das seguintes
atividades:

I - Assessorar na implantacdo de mecanismos de controle de projetos e atividades
no ambito da Geréncia;

IT - Promover reunides com os servidores para coordenacdo das atividades
operacionais da respectiva Geréncia;

IIT - Submeter a consideragdo superior os assuntos que excedam a sua
competéncia;

IV - Coordenacao da manutencdo e limpeza das pracas, jardins, trevos e areas
publicas do municipio;

V - Coordenacdo da produgdo de mudas de flores e arvores do viveiro municipal;
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VI - Elaborar planos, intervindo em ambientes naturais ou modificados, visando a
preservagdo de areas publicas;

VII - Desenvolver estudos para implementacdo de espacos de areas verdes;

VIII - Desenvolver programas de arborizagdao urbana;

IX - Acompanhar e avaliar os servigos de manutencdo de pracgas, parques, jardins,
bosques e outros equipamentos urbanos, propondo corregdes, se necessarias;
X-Desenvolver e acompanhar projetos para produzir, reproduzir e cultivar
espécies vegetais para atender as necessidades da Secretaria;

XI - Coordenar a manutencdo e limpeza das pracas, jardins, trevos e areas
publicas do municipio;

XII - Coordenar a producao de mudas de flores e arvores do viveiro municipal;
XIII - Coordenar a implantagdo e manutencao do paisagismo dos parques, jardins
e logradouro publicos;

XIV- Proceder a avaliacdo, analise e controle de materiais/servigos terceirizados
ao cidadao;

XV - Desenvolver acdoes de controle de qualidade na execucao dos servicos
executados nos parques e jardins;

XVI- Manter sistemas de apuracdao dos servigos, visando montar os custos das
medigles;

XVII - Gerenciar os servicos que dependem da utilizacdo de maquina e
equipamentos sob sua responsabilidade;

XVIII - Gerenciar a manutencao dos equipamentos sob sua responsabilidade;

XIX - Gerenciar atividades do almoxarifado setorial;

XX - Gerenciar o servigo de Manutencdo de Parques e Pragas do Municipio;

XXI- Executar as atividades de manutencdo e conservacgdo da infra-estruturar, dos
equipamentos e do mobilidrio de parques e pragas do Municipio;

XXII- Adotar medidas de protecdo e conservacdo dos elementos naturais dos
parques e pracas;

XXIII - Execucgdo de atividades correlatas.

Art. 18 Compete a Coordenacdo de Estacdo de Agua e Esgoto a execucdo
das seguintes atividades:

I - Coordenar os trabalhos realizados pela equipe;

II - Coordenar os trabalhos realizados pelas equipes de ligagdes de agua e de
esgoto, desentupimento de esgoto, vazamentos, substituicado de ramais,
instalacdo e substituicdo de hidrometros;

ITII - Acompanhar os trabalhos realizados, oferecendo suporte aos subordinados,
tirando duvidas e auxiliando no treinamento;

IV - Apresentar relatérios a geréncia sobre o andamento das atividades;

V - Realizar analises fisico-quimicas e bioldgicas de controle operacional das
estagoes de tratamento de agua e de esgoto;

VI - Preparar solucbes para os dosadores de produtos quimicos e controlar as
dosagens dos mesmos;

VII - Coordenar e fiscalizar os relatérios diarios de operacdo das ETAs e ETEs;

VIII - Observar e atender as legislagdes pertinentes;

IX - Acompanhar a producdo e abastecimento publico de agua, manutencgao,
limpeza dos reservatorios e redes de agua;

X - Acompanhar a coleta de esgoto, bem como a manutencao e limpeza das
estacoes e redes coletoras de esgoto;

XI - Coordenar e acompanhar a distribuicdo de agua realizada pelos operadores
de moto bomba das baterias de pogos;
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XII - Apresentar relatérios a geréncia sobre o andamento das atividades;

XIII - Preparar servicos pertinentes ao recrutamento, selecao, treinamento,
freqUiéncia, férias e demais aspectos da administracdo de pessoal;

XIV - Elaborar, organizar, coordenar e executar programas de treinamento, a fim
de colaborar no processo educativo e profissionalizacao dos servidores;

XV - Coordenar a elaboracdo da folha de freqiiéncia dos funcionarios;

XVI - Estudar e coordenar sobre técnicas e métodos de suprimento, adaptacéo e
acompanhamento de pessoal;

XVII - Controlar as fungbes e o desempenho dos servidores, Vvisitando
constantemente as ETAs e ETEs e apresentar relatorios;

XVIII - Acompanhar o atendimento ao cliente para negociacdo de dividas,
requerimentos de prestacao de servicos de ligacdes de dgua e esgoto, construcao
de redes, consumo de agua e contribuicdes de melhoria;

XIX - Emitir e controlar ordens de servicos (corte, ligacdo e religagdo) através de
protocolo;

XX - Acompanhar e controlar os servigos de suspensao do fornecimento de agua e
parcelamentos;

XXI - Acompanhar o cadastramento de usuarios, liberagdo, instalacdo e
substituicdo dos mesmos, controlando prazos para execugao dos servigos;

XXII - Apurar os elementos necessarios ao controle e apresentacdao da situacao
patrimonial através de termos de responsabilidade dos bens moveis e imodveis,
equipamentos e ferramentas;

XXIII - Controlar e distribuir materiais e reagentes, registrando entradas e saidas
através de notas fiscais e requisicoes;

XXIV - Orientar profissionais quanto ao uso de materiais e reagentes;

XXV - Manter organizado e atualizado o estoque de material e reagentes
destinado ao uso operacional;

XXVI - Zelar pela conservagdo dos equipamentos, bens méveis e imdveis
pertencentes ao patriménio da municipalidade;

XXVII - Desenvolver atividades correlatas.

XXVIII - Responsabilizar pela operacionalizacao dos sistemas de abastecimento de
agua e dos Sistemas de Tratamento de Esgoto;

XXIX - Coordenar e controlar o Sistema de Esgoto e coordenar e controlar a
distribuicdo de agua;

XXX - Coordenar o controle da qualidade da agua a ser fornecida;

XXXI - Coordenar o controle da vazao do Sistema de Esgoto;

XXXII - Coordenar a localizacdo de reparos de defeitos nas instalacles
bombeamento;

XXXIII - Coordenar, relacionar e controlar o material necessario ao servico a
executar;

XXXIV - Coordenar a manutencao e higienizacao de motores e bombas do Sistema
de Esgoto de acordo com o manual de operacionalizagao;

XXXV - Coordenar a manutencdo e higienizagdo dos reatores, decantadores,
elevatorias, fossas sépticas e patios da estacdo do Sistema de Tratamento de
Esgoto;

XXXVI - Execugdo de atividades correlatas.

Art. 19 O Art. 131 da Lei Municipal 1.935/2007, de 24 de agosto de 2007, passa
a vigorar com a seguinte redacdo:

Art. 131 - ...
I - Coordenagao de Apoio Administrativo;
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IT - Geréncia de Apoio Administrativo;

III - Geréncia de Desenvolvimento de Atividades Turisticas;
e Coordenacao de Eventos

IV - Geréncia de Cultura;
e Coordenacao da Casa da Cultura

Art. 20 O Art. 138 da Lei Municipal 1.935/2007, de 24 de agosto de 2007, passa
a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 138 - ...
I - Coordenacao de Apoio Administrativo;
II - Geréncia de Atencdo ao Interior;
III - Geréncia de Infraestrutura Viaria:
IV - Geréncia de Controle de Frota;
e Coordenacao de Acompanhamento e Controle
V - Geréncia de Oficina e Manutencédo de Frota;
e Coordenacado de Oficina e Manutencao;

Art. 21 Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a abrir os créditos adicionais
necessarios para fazer face as despesas decorrentes desta Lei, obedecido ao disposto no
Art.43, §§ e incisos da Lei n°© 4.320/64.

Art. 22 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Domingos Martins, 23 de agosto de 2013.

LUIZ CARLOS PREZOTI ROCHA
Prefeito
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ANEXO I

e Domingos Martins

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO CRIADOS, CONFORME PREVISTO
NO ART. 155 DA LEI MUNICIPAL n° 1935/2007.

REFERENCI |VENCIMENTO
DENOMINAGAO QUANTIDADE |A
Procurador Geral do Municipio 01 Subsidio *
Controlador Interno 01 Subsidio *
Chefia de Gabinete do Prefeito 01 CCE-01 3.148,41
Ouvidor Publico 01 CCE-01 3.148,41
Gerente Distrital 07 CC-01 2.361,30
Chefe de Gabinete do Vice-Prefeito 01 CC-02 2.014,98
Assessor de Comunicagao 01 CC-02 2.014,98
Assessor Técnico 06 CC-02 2.014,98
*Gerente 45 CC-02 2.014,98
Coordenador Pedagdgico 01 CC-02 2.014,98
Subcoordenador 02 CC-03 1.511,03
Motorista de Gabinete 02 CC-03 1.511,23
Coordenador 71 CC-04 1.221,58
Diretor da Escola de Musica 01 CC-04 1.221,58
Chefe de Equipe 26 CC-05 755,62

** Subsidio fixado na forma do art. 157 da Lei Municipal n° 1935/2007.




