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Versao: 01

Aprovagao em: 10 de junho de 2025

Ato de aprovacao: Resolucao n° 196, de 11 de junho de 2025

Unidade Responsavel: Unidade de Compras

Assunto: Dispde sobre os procedimentos a serem aplicados a licitagdo nas modalidades de
concorréncia e pregdo de que trata a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1. Esta Instrucdo tem por finalidade dispor sobre os procedimentos a
serem aplicados a licitagdo nas modalidades de concorréncia e pregdo, previstas na Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2. Abrange todas as unidades da Estrutura Administrativa da Camara
Municipio de Domingos Martins.

CAPITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3. Para os fins desta Instrugao Normativa, considera-se:

I - Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou a ordenacdo de
despesas realizados no ambito do 6rgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os
processos de contratagdo para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133,
de 2021;

IT — requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade
de contratagdo de bens, servicos e obras e requeré-la. No ambito da Camara todas as unidades
administrativas podem ser requisitantes;

IIT - documento de formalizacdo de demanda: memorando em que a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagdo para o exercicio seguinte. Este
documento fundamenta o plano de contratagdes anual;

IV - compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma so6
vez ou parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta)
dias da ordem de fornecimento;
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V - servico: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter
determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse da Administragao;

VI - obra: toda atividade estabelecida, por for¢a de lei, como privativa das
profissdes de arquiteto e engenheiro que implica interven¢do no meio ambiente por meio de
um conjunto harmoénico de agdes que, agregadas, formam um todo que inova o espago fisico
da natureza ou acarreta alteragao substancial das caracteristicas originais de bem imoével;

VII - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais
de mercado;

IX - bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo podem ser descritos na forma do inciso XIII do caput deste artigo, exigida
justificativa prévia do contratante;

X - servicos e fornecimentos continuos: servicos contratados e compras
realizadas pela Administragdo Publica para a manutencdo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

XI - servigos ndo continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdem
ao contratado o dever de realizar a prestacdo de um servigo especifico em periodo
predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario
a conclusdo do objeto;

XII - estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

XIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagao de bens
e servigos, que deve conter a defini¢do do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacdo, a fundamentacao da
contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou,
quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem
informagodes sigilosas, a descri¢ao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto, os requisitos da contratacdo, o modelo de execucdo do objeto, que consiste na
defini¢do de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até
o0 seu encerramento, o modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugdo do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade, os critérios de medicdo e de
pagamento, a forma e critérios de selecdo do fornecedor, as estimativas do valor da
contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencao dos pregos e
para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado e a
adequagdo orgcamentaria;

XIV - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de
obras ou de servicos objeto da licitagdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos
técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a defini¢ao dos
métodos e do prazo de execugdo
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XV — plano de contratagdes anual: instrumento que consolida todas as
compras e contratagdes que o 6rgdo pretende realizar, e contempla bens, servigos, obras ¢
solucdes de tecnologia da informacao.

XVI - agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente,
entre servidores efetivos do quadro permanente da Camara, para tomar decisdes, acompanhar
o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao.

XVII - comissao de contratagdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

XVIII — pregoeiro: agente responsavel pela conducdo do certame na
modalidade de pregdo e concorréncia.

XIX —equipe de apoio: equipe de servidores que serd responsavel por auxiliar
o agente de contratacdo durante a licitagado.

CAPITULO IV
BASE LEGAL

Art. 4. A presente Instrugdo Normativa tem como base legal as seguintes
legislacdes:

I - Artigo n° 37, inciso XXI da Constitui¢do Federal;
II — Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5. Sdo responsabilidades do Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comissao
de Contratagao/Equipe de Apoio:

I - Elaborar minuta de edital;

II - inserir a integra do Edital no Portal da Transparéncia e demais documentos
pertinentes;

IIT - publicar o “Aviso de Pregdo” em consonancia com o art. 4°, da Lei n.
10.520, de 17 de julho de 2002 e agendar o pregdo eletronico;

IV - inserir o inteiro teor do ato convocatorio e de seus anexos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

V - conduzir a licitagdo na modalidade pregdo, conforme disposto no $ 5°, do
art. 8°, da Lein. 14.133, de 2021;

VI - conferir as condi¢des para habilitacdo das propostas, analisando a
documentacao relativa a qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional, a habilitagao
fiscal, social e trabalhista, bem como a habilitagdo econdmico-financeira;
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VII - langar no Sistema Integrado Informatizado de Gestao Publica informagdes
sobre o pregao;

VIII - analisar recurso administrativo, opinando pelo seu deferimento ou
indeferimento;

IX - manter atualizada e promover a divulgacdo e implementagdo dessa
Instru¢ao Normativa, orientando as unidades executoras e supervisionando a sua aplicacao;

IV - promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
Controladoria Interna, para definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos de
controle que devam ser objeto de alteracdo, atualizagdo ou expansao.

Art. 6. Das responsabilidades do Setor de Compras:

I — Acompanhar e dirimir dividas das demais unidades na elaboragdo da
formaliza¢do de demanda e na solicitacdo de contratacdo;

IT - Realizar Pesquisa de Pregos, conforme art. 23, §1°, da Lei n. 14.133/2021;

IIT - providenciar o cadastro de fornecedores junto ao sistema informatizado
especifico da Camara Municipal de Domingos Martins;

IV - operar e dar manutengao no cadastro de materiais e servigos do Sistema

de Compras;

V - emitir as requisi¢des de compra de materiais e de servigos no Sistema de
Compras;

VI - inserir os valores obtidos através da pesquisa de precos no Sistema de
Compras;

VII alimentar o sistema informatizado com informa¢des de sua
responsabilidade, sobre os processos de aquisi¢des de bens e servigos, para possibilitar a
geracdo mensal de informacdes para a Remessa de Contratagdes Publicas ao Tribunal de
Contas do Espirito Santo, que serdo enviadas’homologadas.

Art. 7. Sdo responsabilidades das unidades administrativas da Camara, como
unidades executoras da Instrugdo Normativa:

I — Observar os procedimentos a serem realizados nas licitacdes por
concorréncia e pregdo, observando sempre o principio da os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacdao de funcdes, da motivagdo, da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel;

IT - atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugao Normativa,
quanto ao fornecimento de informagdes e a participacdo no processo de atualizagao;

IIT - cumprir fielmente as determinagdes da Instrugao Normativa, em especial
quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizacao dos procedimentos na geragao
de documentos, dados e informagdes.
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Art. 8. Das responsabilidades da Diretoria de Controladoria Interna:

I - Prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das Instru¢des Normativas e
em suas atualizagdes, em especial no que tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle;

IT - por meio de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo, propondo alteragdo na
Instrug¢do Normativa para aprimoramento dos controles ou mesmo a formatagdo de novas
Instru¢des Normativa.

CAPITULO VI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 9. A realizagdo das licitagdes nas modalidades de concorréncia e pregdo
serdo preferencialmente na forma eletronica, sera admitida, excepcionalmente, mediante
prévia justificativa da autoridade competente, a utilizagdo da forma presencial nas licitagdes
de que trata esta Instru¢do Normativa, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica
ou a desvantagem para a Administracdo na realizacdo da forma eletronica, devendo-se
observar o disposto nos §§ 2° e 5°, do art. 17, da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 10. Na aplicagdo deste regulamento serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficacia, da segregagdo de funcdes, da motivacdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade,
da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel.

SESSAO1
Hipoteses De Uso

Art. 11. A Camara adotara as modalidades de pregdo e concorréncia, na
forma eletronica, nas seguintes hipoteses:

I - A modalidade pregao sera adotada sempre que o objeto possuir padroes
de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, cujo critério de julgamento sera o de menor preco ou o de
maior desconto.

O pregdo ndo se aplica as contratagdes de:

a) servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, definidos no art. 6°, XVIII, da Lei 14.133, de 2021;

b) obras e servicos de engenharia; e
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¢) objetos cujo estudo técnico preliminar demonstrar que sdo convenientes

os critérios de julgamento melhor técnica ou conteudo artistico, técnica e prego, maior lance
ou maior retorno economico.

II. amodalidade concorréncia sera adotada para contratacdo de bens e servigos
especiais e de obras e servicos comuns e especiais de engenharia, admitindo-se como critério
de julgamento qualquer um dos previstos nos incisos I, I, III, IV e VI do art. 33 da Lei 14.133,
de 2021.

CAPITULO VII
FASE EXTERNA DA CONCORRENCIA E DO PREGAO

SESSAO 1
Divulgacao Do Edital De Licitagao

Art. 12. A publicidade do edital de licitacdo sera realizada mediante
divulgagcdo e manutengdo do inteiro teor do ato convocatdrio ¢ de seus anexos no Portal

Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

Art. 13. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, € obrigatoria a publicagado
de extrato do edital:

I - no Didario Oficial do Estado ou, no caso de consoércio publico integrado

pelo Estado, do ente de maior nivel entre os consorciados; e
IT - em jornal diario de grande circulagao.

SESSAO 11
Procedimento Comum A Concorréncia E Ao Pregao

Art. 14. As licitagdes nas modalidades de concorréncia e o pregdo seguem o
rito procedimental comum a que se refere o art. 17 da Lei 14.133, de 2021, observando as
seguintes fases, em sequéncia:

I — preparatoria;

II — da divulgacao do edital de licitacdo;

[T — da apresentacao de propostas e lances, quando for o caso;
IV — do julgamento;

V — da habilitagao;


http://www.camaradomingosmartins.es.gov.br/

Camara Municipal de Domingos Martins

Estado do Espirito Santo
Avenida Senador Jefferson de Aguiar, n° 27 — Domingos Martins — ES CEP: 29260-000
Telefone: (27) 4042-4849
Site: www.domingosmartins.es.leg.br
e-mail: cmdmartins@domingosmartins.es.leg.br
VI —recursal; e

VII — de homologagao.

§ 1° Nos procedimentos realizados por meio eletronico, a Administragao
Publica Municipal podera determinar, como condicao de validade e eficécia, que os licitantes
pratiquem seus atos em formato eletronico.

§ 2° Na hipotese excepcional de licitagdo sob a forma presencial, a sessao
publica de apresentagdo de propostas devera ser gravada em audio e video, e a gravagao sera
juntada aos autos do processo licitatdrio depois de seu encerramento.

Art. 15. Para realizagdo das licitagOes na sua forma eletronica sera realizada
pelo Sistema de Licitagdo Eletronica que constitui uma ferramenta informatizada integrante
do Sistema de Compras do Governo Federal, disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, para a realizagdo dos procedimentos de licitagdo de obras, bens e servigos,
incluidos os servigos de engenharia.

Paragrafo unico. Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos no
Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo
Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

SESSAO 111
Critério De Julgamento

Art. 16. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os
seguintes critérios:

I — menor prego;

II — maior desconto;

III — melhor técnica ou conteudo artistico;
IV — técnica e prego;

V — maior lance, no caso de leildo; e

VI — maior retorno econdmico.

Art. 17. O julgamento por menor preco ou maior desconto e, quando couber,
por técnica e prego, considerara o menor dispéndio para a Administragdo Publica, atendidos
os parametros minimos de qualidade definidos no edital de licitacdo.

§ 1° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global
fixado no edital de licitacdo e o desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.
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§ 2° A aplicagdo de julgamento previsto nos incisos III a VI do art. 60
observara o disposto nos arts. 35 a 39 da Lei 14.133, de 2021.

CAPITULO VIII
DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E LANCES

SESSAO I
Apresentacdo Das Propostas

Art. 18. Os prazos minimos para apresentagao de propostas e lances, contados
a partir da data de divulgacdo do edital de licitacdo, sdo os fixados no art. 55 da Lei 14.133,
de 2021.

Art. 19. Apds a divulgagdo do edital no sitio eletronico, os licitantes
encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o prego, além de outros documentos solicitados, até a data e o horario estabelecidos
no instrumento convocatorio.

§ 1° A etapa de que trata o caput sera encerrada na data e horario estabelecidos
no edital.

§ 2° Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta, até a data e horario
fixados no edital.

SESSAO I
Envio de Lances

Art. 20. A sessdo publica na internet sera aberta a partir do horario previsto
no edital.

§ 1° O sistema ordenara automaticamente as propostas enviadas.

§ 2° Os licitantes poderdo participar da sessao publica na internet, mediante a
utilizacdo de sua chave de acesso e senha.

§ 3° O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre
o agente de contratacdo e os licitantes.

Art. 21. O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente:

I - aberto, hipotese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio
de lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes; e
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I - fechado, hipoétese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data
e hora designadas para sua divulgacdo.

[II — aberto-fechado, hipotese onde os licitantes apresentam lances publicos e
sucessivos, como no modo aberto, apos a fase aberta, entra em vigor uma fase fechada, onde
os licitantes apresentam as suas propostas finais em sigilo.

§ 1° A utilizacdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando
adotados os critérios de julgamento de menor prego ou de maior desconto.

§ 2° A utilizagdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o
critério de julgamento de técnica e prego.

§ 3° Para os dois modos combinados, prevé o intervalo de 10% para
classificagdo das propostas para a etapa de disputa subsequente, aberta ou fechada. E, no caso
de ndo restarem, no minimo, trés ofertas dentro desse intervalo percentual, para disputarem a
etapa seguinte, os autores das trés melhores ofertas, na ordem de classifica¢do, prosseguirdo
na disputa.

§ 4° O edital definira a forma de realizagdo de cada modo de disputa, bem
como suas possiveis combinagdes.

Art. 22. Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o 6rgdo ou
entidade promotora da licitagdo no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica e
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos
atos realizados.

Art. 23. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o 6rgdo ou
entidade promotora da licitag@o persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica
sera suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas ap6s a comunicac¢ao aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

Art. 24. Serdo considerados intermediarios os lances:

I - iguais ou inferiores ao maior j& ofertado, quando adotado o critério de
julgamento de maior lance; e

II - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais
critérios de julgamento.

Art. 25. O edital de licitacdo poderd estabelecer intervalo minimo de
diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 26. O edital de licitacdo podera estabelecer intervalo minimo de tempo
entre os lances dos diferentes licitantes e entre o lance anterior € o préximo de um mesmo
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licitante, permitindo que o sistema nao receba os lances em desacordo com as regras
definidas.

Art. 27. Na licitacdo ndo eletronica, o envio da proposta de pregos final do
fornecedor devera ser realizado até a data e horario definidos no aviso, sendo devidamente
protocolada na unidade de Protocolo da Camara.

CAPITULO IX
DO JULGAMENTO, DAS AMOSTRAS E CERTIFICACOES E DA HABILITACAO

SESSAO 1
Julgamento

Art. 28. O julgamento das propostas observara o disposto nos arts. 59 ¢ 60
da Lei 14.133, de 2021.

§ 1° O agente ou comissdo de contratagdo verificara as propostas
apresentadas e desclassificara, mediante decisdo motivada, aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

§ 2° A desclassificagdo da proposta serda fundamentada e registrada no
sistema, acompanhado em tempo real por todos os participantes.

§ 3° A Administragdo Publica Municipal podera realizar diligéncias para
aferir a exequibilidade das propostas e sua conformidade com as especificagdes, ou exigir dos
licitantes que ela seja demonstrada.

§ 4° O licitante devera enviar as informagdes e comprovagdes requeridas nos
termos do § 3° no prazo fixado pela Administragdo Publica Municipal, sob pena de
desclassificacdo e aplicagdo das sangdes cabiveis.

§ 5° A inexequibilidade da proposta, em qualquer caso, s6 sera considerada
apos diligéncia em que seja garantido ao licitante o contraditorio prévio.

Art. 29. A garantia adicional a que se refere o §5° do art. 59 da Lei 14.133,
de 2021 podera ser dispensada, desde que devidamente justificada pela Administragdo
Publica Municipal, apds andlise dos riscos para execucao do contrato.

Art. 30. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera observado o
disposto no art. 60 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 31. Definido o resultado do julgamento, a Administracdo Publica
Municipal podera negociar condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado.
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§ 1° A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds
a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do precgo
maximo definido pela Administracao.

§ 2° A negociagdo sera conduzida por agente, pregoeiro ou comissao de
contratacdo e, depois de concluida, tera seu resultado divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatdrio.

§ 3° A negociacao podera ser realizada por meio do sistema, iniciada por
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, vedada a negociagcdo em
condicdes diferentes das previstas no edital, e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

SESSAO 11
Amostras e Certifica¢des

Art. 32. A analise e avaliagdo da conformidade da proposta podera ser
realizada nos termos dos §§3° e 6° do art. 17 e art. 42 da Lei 14.133, de 2021.

§ 1° Nas hipoteses do inc. [ do art. 41 da Lei 14.133, de 2021, caso a proposta
contemple uma das marcas ou modelos indicados, fica dispensada a andlise de que trata o
caput deste artigo.

§ 2° A apresentacdo de amostras também podera ser dispensada quando a

marca ou modelo ofertado pelo proponente ja tiver sido aprovada pela Administracdo na
mesma licitacdo.

SESSAO III
Habilitagao
Art. 33. A habilitagdo ¢ a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de
informagdes e documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto da licitagdo, dividindo-se em:
I - juridica;
II - técnica;
III - fiscal, social e trabalhista; e

IV - econdmico-financeira.
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Art. 34. A habilitacdo juridica, a habilitacdo técnica e a habilitagdo
econdmico-financeira serdo aferidas mediante verificagdo dos requisitos dos arts. 66, 67 e 69
da Lei 14.133, de 2021.

Art. 35. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a
verificagdo dos requisitos do art. 68 da Lei 14.133, de 2021.

§ 1° Os documentos referidos no art. 68 da Lei 14.133, de 2021 poderao ser
substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a
regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico, na forma do art. 68, § 1°, da Lei
14.133, de 2021.

§ 2° No caso de inversao de fases, quando a fase de habilitagdo anteceder a
de julgamento, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
na forma dos arts. 17, §1°, ¢ 63, I e II1, da Lei 14.133, de 2021.

Art. 36. As condi¢des de habilitagdo serdo definidas no edital, devendo ser
observado o disposto nos artigos 63, 65 ¢ 70 da Lei 14.133, de 2021.

Paragrafo tinico. A habilitagdo podera ser realizada por processo eletronico
de comunicacao a distancia, pelo sistema de tramitacdo da licitacdo, desde que previsto no
edital.

CAPITULO X
DO SANEAMENTO DE FALHAS, IMPUGNACOES, PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTO E RECURSOS

SESSAO 1
Do Saneamento De Falhas

Art. 37. Apo6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida
a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

I - Complementacao de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; €

IT - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.
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§ 1° Na analise dos documentos de habilitacdo, o agente, pregoeiro ou
comissdao de contratacdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel
a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

§ 2° Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em
razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento.

Art. 38. Consideram-se erros ou falhas meramente formais, impondo o
saneamento, sem prejuizo de outras hipoteses:

I - Erros de digitacdo, digitalizacdo defeituosa, falta de indicagdo clara ou
indicacao equivocada de quantitativos, prazos, datas ou dados cadastrais do licitante, desde
que possivel a correcdo sem risco de alteracao do objeto proposto e do valor da proposta;

IT - erros ou omissdes no preenchimento da planilha de custos e formagao
de pregos, inclusive a indicagao de custos unitarios inferiores ou superiores ao exigido, desde
que as corregdes nao impliquem em aumentar o valor da proposta;

IIT - a falta de apresentagdo, pelo licitante, de comprovante de habilitagdo
fiscal, social ou trabalhista, se possivel a Administragao Publica Municipal obter o documento
ausente por consulta a sitio eletronico oficial; e

IV - a falta de apresentacdo, pelo licitante, de declaracdo sobre fato
preexistente ou de compromisso que deveria ter sido firmado, como os referidos nos incisos
IelV,enos §§ 1°a4° do art. 63, no inciso VI do art. 67 e no inciso VI do art. 68, todos da
Lei 14.133, de 2021.

§ 1° Nos casos dos incisos I, IT e IV, o documento em questdao devera ser
apresentado, devidamente saneado, conforme o caso, no prazo fixado no edital ou pelo
agente, pregoeiro ou comissao de contratagao.

SESSAO II
Impugnagdes, Pedidos De Esclarecimento E Recursos

Art. 39 Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar edital de licitacdo
ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés)
dias uteis antes da data de abertura do certame.

§ 1° A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada
em sitio eletronico oficial informado no edital no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao
ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

§ 2° A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ou ao pedido de
esclarecimento ¢ excepcional e devera ser motivada.
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§ 3° Acolhida a impugnacao contra o edital, ndo sendo hipdtese de anulagao

ou revogacao da licitagdo, sera definida e publicada nova data para realizacdo do certame,
exceto quando a alteracdo ndo comprometer a formulacdo das propostas, nos termos do § 1°
do art. 55 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 40. Dos atos da Administracdo Publica Municipal no processo de
licitagdo cabem recurso e pedido de reconsideracdo, na forma dos arts. 165 a 168 da Lei
14.133, de 2021, observando-se, no recurso apresentado contra ato de habilitagdo ou
inabilitagdo ou sobre o julgamento das propostas, as seguintes disposigoes:

I - a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusdo, e o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razdes recursais sera
iniciado na data de intimag¢ao ou de lavratura da ata que adotar a decisao;

II - o recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdao no prazo de 3 (trés) dias tteis,
encaminhara o recurso com a sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos;

IIT - o acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato
insuscetivel de aproveitamento; e

IV - o prazo para apresentagdo de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e
tera inicio na data de intimagao pessoal ou de divulgagao das razdes recursais, inclusive pelo
sistema eletronico.

Paragrafo nico. Os interessados deverdo ser notificados com vinte e quatro
horas de antecedéncia, por meio do sistema no qual a licitagdo foi realizada, acerca da abertura
do prazo para a manifestacao imediata de que trata o inc. [ do caput do art. 86.

Art. 41. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do
ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Paragrafo tnico. Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente
podera ser auxiliada, por meio de consulta especifica, pelo Setor Juridico da Camara, que
devera dirimir davidas juridicas e subsidia-la com as informagdes necessarias e pertinentes
ao caso concreto.

CAPITULO XII
ENCERRAMENTO DA LICITACAO

Art. 42. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os
recursos administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que
podera:
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I - Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

IT - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

IIT - proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacao de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel; e

IV - adjudicar o objeto ¢ homologar a licitagao.

§ 1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos
com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara
ensejo a apuragdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 2° O motivo determinante para a revogacao do processo licitatorio devera
ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 3° Nos casos de anulagdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia
manifestagdo dos interessados.

CAPITULO XIV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 43. O fornecedor estara sujeito as sangdes administrativas previstas
na Lei 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual rescisao
do instrumento contratual.

Art. 44. Os horarios estabelecidos na divulgacdo do procedimento e
durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

Art. 45. A contagem dos prazos obedecera ao disposto no art. 183 da Lei
14.133, de 2021.

Art. 46. Os servidores que utilizem o Sistema de Licitacdo Eletronica
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido
de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo tnico. A Camara devera assegurar o sigilo e a integridade dos
dados e informacdes da ferramenta informatizada de que trata esta Instru¢do Normativa,
protegendo-os contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas no dmbito de sua
atuacao.

Art. 47. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Licitacdo Eletronica, ndo cabendo ao
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provedor do Sistema ou a Camara a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

Art. 48. Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Instrugdo
Normativa serdo dirimidos pela Diretoria de Controladoria Interna e Diretoria
Administrativa, Legislativa e de Cerimonial.

Art. 49. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao

Céamara Municipal de Domingos Martins, 11 de junho de 2025.

DIOGO ENDLICH
Presidente

FABIANA MARIA UHL SOARES
Diretora de Controladoria Interna
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